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CONVOCATORIA PREMIO <<IGNACIO ELLACURÍA>> 2017

SOLICITUD ELECTRÓNICA

* NOTA: Esta guía tiene como objetivo facilitar a las entidades solicitantes la tramitación electrónica de sus solicitudes. Si durante la tramitación hubiera alguna incidencia del servicio podéis contactar con Zuzenean en el 012. La relación de la documentación requerida y complementaria se encuentra en la web. Para resolver dudas sobre el formulario podéis contactar con la AVCD.

Las entidades podrán hacer sus solicitudes de forma electrónica de dos maneras: 

A. Solicitud electrónica firmada con la tarjeta de la entidad solicitante

La solicitud se completa on line y la firma electrónicamente la entidad con una tarjeta de persona jurídica reconocida por el Gobierno Vasco[footnoteRef:1]. No será necesario presentar ningún poder de representación ya que la solicitud la realiza la entidad en su nombre.  [1:  Para más información sobre los medios de identificación electrónica de personas jurídicas y físicas reconocidos por el Gobierno Vasco visitar la siguiente página: https://www.euskadi.eus/y22-izapide2/es/contenidos/informacion/certificados_admitidos/es_cert_ele/certificados_electronicos.html ] 


B. Solicitud electrónica firmada con la tarjeta identificativa de la persona que representa a la entidad solicitante

La solicitud se completa on line y la firma una persona física que cuenta con poderes de representación legal de la entidad. Para ello utiliza su tarjeta de identificación física reconocida por el Gobierno Vasco. La persona que firma debe estar dada de alta en el registro de representantes del Gobierno Vasco o haber entregado previamente a la AVCD su apoderamiento. De no ser así, deberá adjuntar (en la pestaña correspondiente) su poder de representación siguiendo el modelo recogido en la web.

A. SOLICITUD ELECTRÓNICA FIRMADA CON LA TARJETA DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

* La solicitud se puede guardar y recuperar en cualquier momento (ver Anexo final). 

1. Entrar en www.elankidetza.euskadi.eus[footnoteRef:2]. [2:  El navegador deberá ser Internet Explorer 8, Firefox 4, Google Chrome 10, Safari 5 y Opera 11, o sus versiones posteriores. Se recomienda Internet Explorer.] 


[image: ]La convocatoria estará aquí


2. Pinchar sobre la convocatoria y pasar a la siguiente pantalla. 

[image: ](1)



3. Seleccionar la opción de “Solicitud y aportación de documentos” y dentro de ella la pestaña de tramitación electrónica en la que aparece diferente información agrupada como “Documentación”, “Requisitos”, “Requisitos específicos: Entidades sin ánimo de lucro” y “Más información”
(1)

Para acceder a la solicitud hay que pinchar en el botón de “Solicitud”      y aparece la siguiente pantalla en la que hay que identificarse electrónicamente a través de un certificado electrónico válido y después de habernos identificado (de haber introducido txartela o similar según) dar al botón de “Continuar”:

[image: ]

Y ya comenzamos con la solicitud electrónica:


4. Entrar en el apartado “Paso 1: Identificarse”. Pinchar “Titular” y “Siguiente”. Se puede retirar la tarjeta, completar la solicitud y volverla a introducir para firmarla y enviarla. 



[image: ]Aparecen los datos de la tarjeta






5. Entrar en el apartado “Paso 2: Rellenar los datos”. 

Hay que rellenar la información de todas las pestañas “Datos básicos”, “Datos complementarios”, “Declaraciones responsables” y “Acreditación/compromisos”. Pueden rellenarse en el orden que se desee, pero para pasar de una pestaña a otra hay que pinchar en la pestaña correspondiente y completar todos los datos obligatorios (*) de esa pestaña.


5.1.Pestaña “Datos básicos”

La pestaña de “Datos básicos” es diferente en función de cómo se firme la solicitud. El resto son iguales. Si se firma con la tarjeta de la entidad solicitante veremos esta pantalla:

[bookmark: _GoBack][image: ]Hay que dar siempre a “Aceptar” para confirmar el dato
CANAL DE NOTIFICACIÓN Y COMUNICACIÓN
De qué modo se quieren recibir las notificaciones y comunicaciones

DATOS PARA AVISOS
De qué modo se quiere recibir el aviso de que tiene una notificación/comunicación. Si no se rellena, no se podrán ver los avisos.
¡CUIDADO! La letra “ñ” da error en las cuentas de correo.

La información se organiza por pestañas. Pueden rellenarse en el orden que se desee, pero para pasar de una a otra hay que completar todos los datos obligatorios (*) de esa pestaña y pinchar en “Siguiente”.
ENTIDAD
Aparecerán directamente los datos de la tarjeta de entidad (nombre y CIF) 

Podemos añadir más:
[image: ]Con estos botones podemos “copiar”, “editar” o “eliminar” el dato seleccionado, y a través del botón “Añadir” vamos introduciendo más datos


5.2.Pestaña “Datos complementarios”


[image: ]






5.3 Pestaña “Declaraciones responsables”


[image: ]¡¡¡NO OLVIDAR!!! Una vez introducidos los datos hay que confirmarlos pinchando el botón de “Aceptar” para que guarde el dato.





5.4. Pestaña “Acreditación/compromisos”


[image: ]




6. Entrar en el apartado “Paso 3: Adjuntar la documentación”.

Añadir la documentación requerida según los modelos disponibles en la web y adjuntar los documentos que complementan el proyecto para su valoración ordenados en sus anexos correspondientes. La relación de la documentación requerida y complementaria se encuentra en un documento en la web. Tamaño de los archivos/zip: hasta 25 MG.


[image: ]LUPA
Busca por fecha el documento entregado por tramitación electrónica en la Administración. 

En la solicitud presencial no sale este icono.
ADJUNTAR
Busca un documento almacenado en el ordenador
ENTREGADO 
Busca el documento entregado previamente en la Administración 
REPRESENTACIÓN LEGAL
NO es necesario si firma la entidad 
SÍ es necesario si firma la persona representante (salvo que esté dada de alta en el registro de representantes o ya haya entregado el poder a la AVCD).







“Adjuntar”: nos presentará una ventana para poder elegir el documento que queremos adjuntar. Al adjuntar un documento, aparece la siguiente pantalla:

[image: ]ELIMINAR
Eliminar un documento adjuntado por equivocación
AÑADIR
Incluir más documentos de la misma categoría
Nombre del documento adjuntado



“Lupa”: Busca por fecha el documento entregado previamente en la Administración. Por el poco recorrido que tenemos en la tramitación electrónica no utilizaremos esta opción.

[image: ]

 “Entregado”: En el caso que un documento ya haya sido entregado previamente en la Administración no será necesario volver a presentarlo. Para que la AVCD pueda localizar el documento hay que indicar su nombre (Poder de representación – si se firma con la tarjeta de entidad, no es necesario -, Plan estratégico, Plan pro-equidad, Plan de Acción Humanitaria…) y el órgano en el que se entregó (en la mayoría de los casos será la AVCD). No es obligatorio definir la fecha de entrega. Rellenar los datos y “Guardar”.
                              [image: ]



7. Entrar en el apartado “Paso 4: Firmar y enviar”. Comprobar los datos, insertar la tarjeta de la entidad y firmar con el botón de abajo.

[image: ]
[image: ]Se puede volver al paso anterior para modificar cualquier dato, si está todo correcto se firmará





Aparecerá la pantalla de firma:

[image: ]

[image: ]

Una vez firmado, aparece en pantalla el resumen de lo enviado.

[image: ]Número de registro y fechas de registro y presentación
Interesado
Destino
Asunto
Documentos adjuntados
Firma electrónica




B. SOLICITUD ELECTRÓNICA FIRMADA CON TARJETA PERSONAL

Seguir las primeras seis indicaciones de la tramitación electrónica firmada con la tarjeta de la entidad y seguir con los siguientes pasos:

7. Introducir la tarjeta personal de la persona que representa a la entidad en el ordenador o el lector. Pinchar en “seguir”.

8. Entrar en el apartado “Paso 1: Identificarse”. Elegir la opción de “Representante” (obviar lo que aparece debajo)

[image: ]Aparecen los datos de la tarjeta 



9. Entrar en el apartado “Paso 2: Rellenar los datos”. 

Rellenar todos los datos de las pestañas “Datos básicos”, “Datos complementarios”, “Declaraciones responsables” y “Acreditación/compromisos”. Pueden rellenarse en el orden que se desee, pero para pasar de una pestaña a otra hay que pinchar en la propia pestaña y completar todos los datos obligatorios (*) de esa pestaña.

La pestaña de “Datos básicos” son diferentes en función de cómo se firme la solicitud. Si se firma con la tarjeta personal de la persona que representa a la entidad veremos esta pantalla: 




9.1. Pestaña “Datos básicos”

[image: ]REPRESENTANTE LEGAL
Aparecerán directamente los datos de la tarjeta personal (nombre, apellidos, DNI)
ENTIDAD
Incluir los datos de la entidad solicitante (nombre y CIF) tal y como aparecen en la tarjeta CIF. El CIF se escribe con la letra y los números seguidos, sin guión.
CANAL DE NOTIFICACIÓN Y COMUNICACIÓN
De qué modo se quiere recibir las notificaciones y comunicaciones

DATOS PARA AVISOS
De qué modo se quiere recibir el aviso de que tiene una notificación/comunicación



El resto de las pestañas son iguales a la tramitación con firma de la entidad. Revisar indicaciones anteriores sobre “Datos del proyecto”, “Datos complementarios”, “Declaraciones responsables” y “Acreditación/compromisos” (páginas 6 a 10).





10. Entrar en el apartado “Paso 3: Adjuntar la documentación”, completarlo y pinchar en “Siguiente”. Ver indicaciones anteriores de la tramitación con firma de la entidad (páginas 11 a 14).

IMPORTANTE. Se requiere adjuntar copia de la representación legal de la persona física que firma la solicitud, salvo que esté dada de alta en el registro de representantes del Gobierno Vasco o ya se haya entregado a la AVCD.

11. Entrar en el apartado “Paso 4: Firmar y enviar”. Comprobar los datos y firmar con el botón de abajo. Una vez firmado, aparece en pantalla el resumen de lo enviado. Ver indicaciones anteriores de la tramitación con firma de la entidad (páginas 15 a 16).


ANEXO: CÓMO GUARDAR LOS DATOS PARA POSTERIORMENTE SEGUIR COMPLETANDO LA SOLICITUD

1. Guardar la solicitud en cualquier pestaña pinchando el botón “Guardar”--“Solicitud”.

[image: ]

[image: ]

Nombre con el que se guarda la solicitud

2. Para recuperar la solicitud  tendremos que volver a entrar en ella y en el Paso 1: Identificación” pinchando sobre el botón “Consultar”--“Pendientes” y elegir si es titular o representante según sea el caso

[image: ]


[image: ]Aparecerá la solicitud con el nombre con el que se ha guardado. Seleccionar y seguir rellenando.
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7] ME OPONGO 3 3 comprolsacién de oficio pr parts delérgan nsrucior e este procecifienta (arc. 28 dea ey 3912015).

Nota: an caso de oponerse deberd aporta todos los documentos requeridos en ol procedimiento.

(©oe et ]
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FII’mO con certificado

La firma con certificado le permite
firmar  documentos _digitalmente y
realizar trémites con la Administracion
de forma electrénica.

nar

El proceso puede tardar unos minutos.

@ Preguntas frecuentes

La politica de firma electrénica y certificados de la Administracién Piblica de la Comunidad
Auténoma del Pais Vasco ha sido aprobada por |z Orden de 27 de junio de 2012 de Iz Conssjera
de Justicia y Administracion Pablica.
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Envio de 1a solicitud

Ver conerssubmission

S solicicud ha sido enviada 1 Adminisracién. Puede descargar y guardar ol justficante de regisro a ravés del anlace obraner [ustficante de regisro,
Pusds consultar el expedinte en Mis Gestiones pasados unos minuios.

EUSKO JAURLARITZA % GOBIERNO VASCO

Administracion Puablica de la CAE
Registro electrénico. Recibo de presentacién de documentos

Datos del Registro

Namero de registro 2o17RTE013088
Fecha de regiteo o017 12:37:31
Fecho de recepeién deIa soicitud 30/10/17 123711

Interesado

Destino.

Asunto

frami Tgnace Bscuris - 2017

Efecto del silencio administrativ

Plazo méximo de resolucién

3 hesten)

Documentos anexos
 Representacién legal - PROCESO.docx

« Firmado clectrénicamente por:
Admiistraitn Pibica ds s CAZ
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A euskadi.eus

]
sede 'Iectrénica

‘euskadieus

esleu CIUDADANO FICTICIO ACTIVO 899999905 Desconectar

Paso 1: Identificarse

Solicitud

ud electrénica - Premio "Ignat

Ellacuria” (Ref:1048701)

= Solicitante:

Titular

81 Representante

Represento a (representante legal, representante voluntario de entidad o persona)

Nombre y apellidos/Razén social Nimero de Identificacion Correo electrénico
ENTIDAD FICTICIO ACTIVO 17102572

Ciudadano Pruebasveintidos Industria . 11111227 pruebasveintidos@gmat.com
MARIA FERREIRA GODOY 44100103

Empresa de pruebas de Araba A01555556 ‘empresa.pruebas.araba@gmail.com

Persona empleada de la entidad

Nombre y apellidos/Razén social Ntmero de Identficacion Correo electrénico

ENTIDAD FICTICIO ACTIVO 17102572
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E (QUDADANO RCTICO ACTIVO 555589905 Desconactar

Paso 3 Adurearos
P ersiore Paso2Relenarlosdatos | docmeri Paso & Fimar y eiar

Solicitud

Solicitud electronica - Premio "Ignacio Ellacuria” (Ref:1048701)

JrY—
AL Tt et ol i o et i St o1 RS g ol o gt o oo |
[RUEY . . cmeraris || Decaracones resporsables. || Acredtacén/Compromisos

= AGrgmo gt

'DIRECCION AGENCIA VASCA DE COOPERACION AL DESARROLLO.

8 Dtos Entidad Sofcitants/Cabeza de Consordi,

> Enidad
Nombre | CIUDADAN FICTICIO ACTIVO
Dacuments de densicacén Nimer:» 555959305

8 Terricorio / Provincia donde constan o= datos fiscalesde i entidad sofctants.
Territoro  Provinda* | Selecsione opcién -

8 Canal de nosficacény comunicacién
() Usted pusde legr o canal por o que desea recsiras o caciones y comunicaciones

® Becrérico: Se emian aa bandsjade nosficaciones y comuricaciones de s sestnes Para aceder, o5 necesar un medlsde dentifcacén slecrénica.

Postat 5o envian aa direccén posal e usced sefale en este aparcado.
9 Datos para recibi aisos
() Deses usizar ol sistema d avisos previos por correo sleczénico o SW?

. NoxNo recii ningin v cusnd s s &nvie una noifcasién o comunicacién (sscirénica o posa)
18 & Recibic un v cada vez que s e emie una nosficacién o comuricacion (secirénca o postal)

T — e e o i

Canal de 2150 | Correo eecirinico | Nimero e teéfono /Correo dlecirérico®

e T N - = | o |

¥ oma de fas noificaciones, comunicacionesy avsos.

Euskera 1 Casliane
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esleu ENTIDADSPIFICTICIO ACTIVO B§763086 Desconectar

Paso 3: Adjuntar los
Paso 1 ldencficarse  Paso 2 Rellenar los datos documentos Paso 4 Firmary enviar

Solicitud

Solicitud electrénica - Premio "Ignacio Ellacuria” (Ref:1048701)

8 Guardar -

JE—

e

LRSS Datos complementarios | Declaraciones responsables Acreditacion/Compromisos
A (6rgano gestor):

DIRECCION AGENCIA VASCA DE COOPERACION AL DESARROLLO
M Datos Entidad Solicitante/Cabeza de Consorcio

> Entidad
Nombre de Ia entidad solicitante:* | ENTIDADSP] FICTICIO ACTIVO

| @t nombredeta et e o xactament con’a derorincn e sprece a1 i O

Documento de identificacin Nomero:* | 850763086

B Territorio / Provincia donde constan los datos fiscales de la entidad solicitante

Territorio / Provincia* | Seleccione opcion -

B Canal de notificacion y comunicacién

Electrénico: Se envian a la bandeja de notificaciones y comunicaciones de Mis gestiones. Para acceder, s necesario un medio de identificacién electré
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Guardar la solicitu corrar %

Puede guardar a solicitud pulsando el botén guardar, posteriormente podré cargar dicha solicitud en el formulario
pinchando en el botén de pendientes.
La administracién custodiars sus solicitudes pendientes durante res meses.

Nombre de la solicirud*: | 1048701 30/10/2017 12:42:21

‘: Guardar | Cancelor
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L
sede Electrénica

‘euskadieus

esleu ENTIDADSP] FICTICIO ACTIVO 859763086 Desconectar

Paso 1: Identificarse

Solicitud

Solicitud electrénica - Premio "Ignacio Ellacuria” (Ref:1048701)

5 Consultar +
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Consultar las solicitudes pendientes corrar %

~ Criterios de biisqued:

1048701 30/10/2017 12:42:21 3011072017 Titulsr  ENTIDADSP) FICTICIO ACTIVO B @ X

| Cancelar |
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O sjedesius] € ek

~ Y Gestién de a publicacion

%5 £ isto es el nuevo gobi. & sitios sugeridos +

e st N euskadi.eus

EUSKAL AENTZIA

el Contacto Accesibiidad | Sede electronica

Noticias POLITIKEN KOHERENTZIARI BURUZKO N

Coherencia Publica T < Fax 845017508
Talento Gooperante: BILBAO e-mait: agencia@elantidetza eus L
Premio lgnacio Ellacuria Marco Referenci:

Documentos de interés

Lunes-Viemes: &:00-1400

Zuzenean: £:00-19:30
Gobemanza (Agosto: 800-14:30)

Enlaces de interés Ayuda y cooperacion al desarrollo m

) Estrategia de educacion para la
ransformacion socia, aportes a1a
ser fase diagnostica
planificar y gestionar as poii
objetivos expuestos en fa Ley

Cooperacien, desanollados en su Plan Dir 1 Concesion de ayudas a proyectos de
Gooperacion para el desarrollo para
Nuestros objetivos hablan de Ia misién eracitn infemacional v elafio 2015
/2 promocion del desarrollo humano, I .
ién para e desarrollo en Euskadi, la equidad de genero en ¢l modelo
organizacional, la accion humaniaria en contextos de desasires y confictos, y el
fomento de Ia accion cooperante. (Errs

visién, dispons 0l Landa Topaketa.

amas de cooperacion para
apoyo a la aclvidad cooperante, fondos

publicaciones, etc Jomada intemacional sobre

coherencias de poliicas ¢ Como
debe contribuir Euskadi 3 1os refos

Una parte sustancial de su actidad se real n agentes, tan de Ia Agencia Mundial de Desarrolo?

sociales (ONG, academia, etc) como pibl ras insituciones, tanto en Euskad

como en ol mundo)

La actividad de Ia s heredera de una larga y exitosa radicién en Euskadi. Eakces do Bon

€l compromiso pibico y de la sociedad peracion es una sefia de

identidad de nuesiro pais, y se m 2 a afo en una intensa Euskal Fondos

de las instiucionss , 50 en estos i Ofcina de

Cooperacién al
Desarrollo UPVEHU
[———
Goordinadora de
ONGD de Euskadi

Ayudas a personas cooperantes vascas (2015) Aecio

olucién Cooperacién

[T T

13/04/2016
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